
2023 年度後期 西南コミュニティーカレッジ 

公開講座受講のご案内および受講にあたっての注意事項 

ご受講までの流れ 

１） ホームページの「申込フォーム」もしくは「FAX」からご希望の講座にお申し込みください（※電話・メー

ル・郵送でのお申し込みはできません）。 

お申し込みは先着順に受け付け（抽選対象講座を除く）、定員に達し次第受付を終了いたしま

す。なお、申込者が５名に満たない場合は、開講しないことがあります。 

 

 

２） お申し込みを確認後、順次「受講手続きのご案内」と「払込取扱票（郵便局専用）」を郵送いたし

ます。お受け取りの日から１０日以内に指定の口座にお振り込みください（※口座振替・インターネ

ットバンキングのご利用はお控えください。振込手数料は各自ご負担願います）。 

 

 

３） 受講料の入金をもちまして、受講手続完了とさせていただきます。入金を確認後、受講手続完了の

ご連絡をメールでお送りいたします（※お申し込みの際に、本学からのメールを受信できる連絡先をご

登録ください）。入金の確認には一週間ほどお時間がかかりますので、手続きが完了するまで「受領

証」をお手元に保管ください。開講日の３日前までに受講料のお振り込みがない場合は、「受講取

消」とさせていただきます。なお、入金後のキャンセルにつきましては、原則、返金いたしませんのでご了

承ください。 

 

４） 初回講座日は、開講前にオリエンテーションを実施します。 

講座開始時刻の 5 分前までにご着席ください。 

 

講座に関して 

 

休講・補講等 

 

休講・補講その他の変更は、事前に講師よりお伝えします。 

気象災害等による休講、その他急な変更については、ホームページへの

掲載、および当課からメールもしくはお電話にてご連絡をいたします。な

お、原則として補講を行い、受講料の返金はいたしません。 

会場について 会場には、開始時刻 30 分前よりご入室いただけます。 

ご欠席に関して 
事務局への事前のお届けは不要です。 

欠席回の資料をご要望の際は、事務局にお申し出ください。 

その他 
都合により、予告なく開催内容や講座の一部、会場を変更する場合が

あります。 



 

感染症対策につきまして 

受講者の皆さま 

➢ 国の方針に沿い、マスクの着用は基本的に各自でご判断ください。体調不良時や咳症状がある

場合などは、周囲の方への配慮として、マスクの着用をお願いいたします。 

➢ 万が一、会場で体調が悪くなられた場合には、我慢なさらずに速やかにお近くのスタッフにお声が

けください。 

会場 

➢ 建物入口、会場入口には引き続き消毒用アルコールの設置をいたします。 

➢ 会場内は定期的に換気を行います。 

➢ 当施設は飲食禁止となっております。建物内および会場内でのお食事はお控えください。 

なお、お飲み物につきましては、ペットボトル等の蓋つきのお飲み物のみお持ち込みいただけます。 

適宜、水分補給のうえご受講ください。 

講師・スタッフ 

➢ 必要に応じてマスクを着用する場合がありますので、ご了承ください。 

以上の感染予防対策を実施してまいりますので、ご理解・ご協力をお願いいたします。 

 

その他 

◆ 講座の開講期間中（10/2～12/20）におきまして、大学図書館をご利用可能です（閲覧のみ可）。 

開館は原則として、平日８時 30 分～22 時、土曜日９時～20 時、日曜日 13 時～20 時までとなっ

ております。詳しくは、受講手続き完了後にお届けする 「図書館の利用について」 をご確認ください。 

◆ 受講にあたっての禁止事項および注意事項をお守りいただけない場合、その他講座の運営に支障をきたす

行為などが認められた場合は、受講いただけないことがあります。 

 

 

 

お問い合わせ先 
学校法人西南学院 社会連携課 

西南コミュニティーカレッジ事務局 
（平日 9 時～17 時） 

電話：092-823-3612 FAX：092-823-3172 

メール：sw-ext@seinan-gu.ac.jp  


